Die Gemeinde Geldersheim, Landkreis Schweinfurt, (ca. 3.000
Einwohner) stellt zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

¢ () sachbearbeiter/in
GELDERSHEIM  jm Biirgerbiiro (m/w/d)

liebenswert
unbefristet in Vollzeit ein.

lhre Aufgaben (Auszug):
e Bearbeiten von Meldeangelegenheiten
e Ausstellen von Reisepassen und Personalausweisen
e Beantragen von Fiuhrungszeugnissen und Gewerbezentralregisterausziigen
e Bearbeiten von Gewerbemeldungen und gaststattenrechtlichen Genehmigungen
e Mitarbeit bei der Durchfiihrung von Wahlen

lhr Profil:

e Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/n (VFA-K) bzw. Abschluss des
Beschaftigtenlehrgangs | (BL I) oder eine vergleichbare Ausbildung

e Berufserfahrung im o6ffentlichen Dienst

e Sicherer Umgang mit MS-Office Produkten

o Selbststandiges, engagiertes und flexibles Arbeiten sowie freundliches und sicheres
Auftreten

e Hohe soziale Kompetenz und Teamfahigkeit

Wir bieten:
e Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
e Familienfreundliche und geregelte Arbeitszeiten
e Eine Vergitung entsprechend lhrer Qualifikation und lhren personlichen
Voraussetzungen nach dem TV6D
e Jahressonderzahlung sowie eine leistungsorientierte Sonderzahlung
e Rein arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge sowie ein Dienstrad-Leasing

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Ilhre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte bis spatestens 09.08.2024 per Mail im PDF-
Format an personal@geldersheim.de oder alternativ per Post an die Gemeinde Geldersheim,
Herrn Ersten Birgermeister Thomas Hemmerich, Wirzburger Str. 18, 97505 Geldersheim.
Hinweise zum Datenschutz entnehmen Sie bitte unserer Homepage. Schwerbehinderte
Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berlicksichtigt.

Fur telefonische Auskiinfte steht Ihnen unser Geschaftsleiter Herr Rustler (09721/7887-21)
gerne zur Verfligung.


mailto:personal@geldersheim.de

